Οδηγίες καταχώρισης των κτιρίων ανεξαρτήτως έτους και αξίας κτήσης στην εφαρμογή «Απογραφή Παγίων» του apptree
1) Καταγραφή των κτιρίων ανεξαρτήτως έτους και αξίας κτήσης από τους υπευθύνους απογραφής κτιρίων με ρόλο «συντάκτη» στην εφαρμογή «Απογραφή Παγίων» του apptree
Η απογραφή  των κτιρίων, ανεξαρτήτως έτους και αξίας κτήσης, θα πραγματοποιηθεί στην εφαρμογή «Απογραφή Παγίων» στο apptree από τους υπαλλήλους στους οποίους αποδόθηκαν δικαιώματα ρόλου «συντάκτη» κατά την πρώτη φάση της απογραφικής διαδικασίας.   Επισημαίνεται, ωστόσο, ότι δύναται να ορισθούν ως υπεύθυνοι απογραφής επιπλέον υπάλληλοι, πέραν όσων είχαν αναλάβει την απογραφή των παγίων κατά την πρώτη φάση της απογραφικής διαδικασίας. Στην τελευταία περίπτωση παρακαλούμε να μας ενημερώσετε για τον ορισμό νέων υπαλλήλων με ρόλο «συντάκτη» αποστέλλοντας σχετικό e-mail στην ηλεκτρονική διεύθυνση logmet@culture.gr. Παρακαλούμε να ανατρέξετε στις αναλυτικές οδηγίες απόδοσης ρόλου «συντάκτη» από το «Διαχειριστή Ρόλων» οι οποίες επισυνάφθηκαν στην υπ’ αρ. πρωτ. 305899/3.7.2025 εγκύκλιο της Γενικής Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών.  Αν αντιμετωπίσετε οποιοδήποτε πρόβλημα σε αυτό το στάδιο θα  πρέπει να αποστείλετε ticket στη Δ/νση Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. 

2) Οδηγίες συμπλήρωσης των πεδίων της εφαρμογής από τους υπευθύνους απογραφής των παγίων 
-  Είσοδος του υπευθύνου απογραφής των παγίων (σε συνέχεια της απόδοσης ρόλου «συντάκτη» στην εφαρμογή «Απογραφή παγίων»), με τα προσωπικά του στοιχεία, στον παρακάτω σύνδεσμο: 
https://apptree.culture.gr/login   και εν συνεχεία: 

A) Επιλογή της Απογραφής Παγίων.

B) Επιλογή της Δημιουργίας Παγίου 

Γ) Πεδία:

1. Κατηγορία Παγίου:
Επιλογή μόνο της κατηγορίας «Λοιπά Κτίρια» (ΑΛΕ 310489001). 

2. Περιγραφή Παγίου:
Πληκτρολόγηση της αναλυτικής περιγραφής παγίου αυστηρά έως 50 χαρακτήρες. 

3. Σειριακός Αριθμός:
Πληκτρολόγηση του αριθμού Μητρώου Ακίνητης Περιουσίας (ΜΑΠ) ή του αριθμού σύμβασης ή οποιουδήποτε άλλου αναγνωριστικού στοιχείου αυστηρά έως 18 χαρακτήρες.

4. Ποσότητα:
  	
Καταγραφή της ποσότητας κτιρίων.

       5. Εγκατάσταση:

Πρέπει απαραιτήτως να συμπληρωθεί η ακριβής ταχυδρομική Διεύθυνση στην οποία εντοπίζεται κάθε κτίριο (οδός, αριθμός, πόλη, ΤΚ)

5. Ημερομηνία Κεφαλαιοποίησης Παγίου:

(α) Διαθέσιμη:

Η ημερομηνία κατά την οποία το κτίριο έρχεται στη κυριότητα της υπηρεσίας,  βάσει όρων συναλλαγών (προτείνεται η  ημερομηνία φυσικής παραλαβής)

(β) Μη Διαθέσιμη:

Επιλογή, εάν η ημερομηνία παραλαβής για οποιοδήποτε λόγο δεν είναι γνωστή

6. Κόστος Απόκτησης ή Παραγωγής Παγίου:

[bookmark: _GoBack]Επιλογή της αντικειμενικής (ή εύλογης) αξίας. Αν όμως το κόστος κτήσης είναι μεγαλύτερο από την αντικειμενική αξία, τότε καταχωρίζουμε το κτίριο με το κόστος κτήσης (κόστος απόκτησης ή παραγωγής παγίου). 
Κόστος κτήσης του παγίου = κόστος αγοράς + βελτιώσεις,  όπως προκύπτει από την σύμβαση / τιμολόγιο.

       7. Πηγή Χρηματοδότησης
Επιλέξτε την πηγή χρηματοδότησης (Τακτικός Προϋπολογισμός ή ΠΔΕ/Συγχρηματοδοτούμενα). Αν επιλεγεί ΠΔΕ / Συγχρηματοδοτούμενα απαιτείται η συμπλήρωση του ενάριθμου του αντίστοιχου έργου.
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